
Памятка  

«Правила  для воспитанных детей. Как быть вежливым при  разговоре» 

подготовила Пурлова А.Н. 

• Если к тебе кто-то обращается, а ты  чем-то занят, отложи на время свои 

дела и посмотри на собеседника, покажи ему  готовность участия в разговоре.  

• Никогда не перебивай! Слушай внимательно и до конца. Твои 

замечания и подсказки собеседнику во время его разговора – неуместны. 

• Когда в разговоре участвуют несколько человек, тебе не стоит 

реагировать на речь, не обращенную к тебе. 

• Когда собеседник в твоем присутствии начинает вести себя бестактно, 

говорить резко и раздражительно, постарайся прекратить разговор, но мягко и 

без вызова. 

• Если ты слышишь, что в твоем присутствии начинают обсуждать и 

обзывать других, постарайся перевести разговор на другую тему. 

• Всегда помни, что долгий разговор очень утомителен для собеседника. 

Не будь излишне болтлив. 

• Поверь, твоему слушателю есть, что сказать, так дай ему возможность 

вступить в разговор. 

• Будь доброжелательным и внимательным к тому, с кем говоришь. 

Сумей вовремя завершить разговор, если видишь, что твой собеседник спешит, 

прежде чем он сам скажет тебе об этом. Постарайся поменять тему разговора, 

если заметил, что она неприятна для человека, либо неинтересна. 

• Чтобы не поставить своего слушателя в неловкое положение, не 

используй в разговоре слов, значения которых он может не знать, а также тех, 

смысл которых тебе самому не совсем ясен. 

• Некрасиво во время разговора размахивать руками (жестикулировать). 

Выражайся точно и ясно и этого будет достаточно, чтобы собеседник без труда 

тебя понял. 

 

 



 


